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CHIPKNIP TRANSACTIE 

23/01/oa 09:07:57 
Trans : 200 
n-drag : E 92,00 

Gemeenschappelijke Dienst 

VROM Administratiekantoor 

Rijnstraat 8 

Postbus 30945 

2500 GX Den Haag 

Inteme postcode 820 

3H0TEN 

Hiermede verzoekt ondergetekende, onder bepaalde voorwaarden, het door hem/haar voorgeschoten 
bedrag uit te betalen, ter hoogte van bijgaande (kassa)bonnen. 
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Zaaknummer 

Kostensoort 

Totaal uit te betalen bedrag 

Omschrijving van de kosten 

Rekeningnummer deciaranl 

Naam declarant 

Adres 

Postcode / woonplaats 
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Toelichting: 
Indien een medewerker zelf materialen of producten moet aanschaffen tb.v van VROM en de kosten daarvoor in eerste instantie zelf 
moet betalen, kunnen deze kosten gedeclareerd worden. 

Na aankoop van het benodigde materiaal of product bewaart de medeweri^er de (kassa)bonnen. De medewerker meldt bij liet 
directiebureau van zijn directie dat hij/zij de kosten wil declareren. 

De medewerker vult daarna het declaratieformulier "verzoek tot uitbetaling voorgeschoten kosten per bank of giro" in en levert dit ter 
ondertekening door de budgethouder in bij zijn directiebureau. Vervolgens vwrdt er een verplichting aangegaan en vastgelegd voor 
de hoogte van het te declareren bedrag (de nodige gegevens ter zake). 


